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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 parrafo primero y 28 fracciones |,
Xl'y Xlll de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California;
7y 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Estado de Baja
California; 8 fracciones XXVIII, XXX, y XXXV del Reglamento Interno de la Oficialia
Mayor de Gobierno; en relacion con lo establecido por los numerales 28 fraccién V y
93 fraccion XVII de la Ley del Impuesto sobre la Renta; 57 del Reglamento de la Ley
del Impuesto sobre la Renta; y, 29 del Cadigo Fiscal de la Federacion; he tenido a
bien emitir la siguiente:

NORMA ADMINISTRATIVA QUE REGULA LAS COMISIONES OFICIALES,
VIATICOS, HOSPEDAJES Y DEMAS GASTOS DERIVADOS DE LAS MISMAS, EN
LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL PODER EJECUTIVO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.

CAPITULO |
OBJETO Y ALCANCES

PRIMERA.- La presente Norma Administrativa es obligatoria y de observancia
general dentro del ambito de la Administracién Publica Centralizada del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Baja California y tiene por objeto establecer los
mecanismos de control de comisiones oficiales de servidores publicos y asignacion
de recursos que de las mismas se generen.

SEGUNDA.- Para efecto de esta norma se entiende por:

I. Comisién: El Desarrollo de una tarea oficial, encomendada a un servidor publico
o que éste desarrolle en funcion de su cargo en lugares distintos a los de su fuente
o lugar de trabajo.

Para efectos de la presente norma se equipara a una comision, la participacion de
servidores publicos en foros, mesas de trabajo o cursos de capacitacion, convocados
de caracter oficial fuera de su lugar de trabajo, ya sea como invitados o como

expositores.

Il. Comisiones a Comprobar: Es el procedimiento mediante el cual las
dependencias del Poder Ejecutivo y la Oficialia Mayor respecto de su personal,
agilizan la comprobacion del ejercicio del gasto de conformidad con lo establecido
en la presente norma.

lll. Dependencias: A las enlistadas como tal en el articulo 21 de la Ley Organica de
la Administracién Publica del Estado de Baja California. Oficialia Mayor: A la
Oficialia Mayor del Estado, Unidad Administrativa de la Secretaria de Hacienda con
autonomia tecnica para el ejercicio de sus atribuciones, de conformidad con el
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articulo 27 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja
California.

IV. Hospedaje: A las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por el albergue
temporal contratado en hoteles, por servidores publicos de la Administracion Plblica
Estatal, en el desempefio de sus labores con motivo del cumplimiento de una
comision oficial.

V. Informe de comisién: Al reporte capturado al momento de la comprobacion por
el servidor publico con motivo de la tarea oficial encomendada, en el que sefala las
actividades realizadas y resultado de la comision.

VI. Oficio o memorandum de comisién: Documento que contenga la autorizacién
y designacion de un servidor publico para que desarrolle una tarea oficial (comision).

En el cual debera establecerse cuando menos el objeto, destino y duracidn de la
Comision.

Vil. Secretaria de Hacienda: A la Secretaria de Hacienda del Estado de Baja
California.

VIIl. S.L.P.: Al Sistema Integral de Presupuesto, programa de caracter informatico a
cargo de la Secretaria de Hacienda, utilizado para efectos de autorizar, controlar y
dar seguimiento al ejercicio del gasto publico, de acuerdo a los lineamientos
estatales, asi como al Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Plblica del Gobierno del Estado de Baja California vigentes.

IX. Viaticos: A las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por alimentacion de
servidores publicos de la Administracion Pulblica Estatal, en el desempefio de sus
labores con motivo del cumplimiento de una comision oficial.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

TERCERA.- La Secretaria de Hacienda establecera los montos de las tarifas para
viaticos y hospedaje de las Dependencias y la Oficialia Mayor respecto de su
personal en forma anual.

CUARTA.- Las dependencias y la Oficialia Mayor respecto de su personal,
unicamente podran autorizar una comision, cuando sea estrictamente necesaria
para dar cumplimiento a los objetivos institucionales, programas o las funciones
propias de cada dependencia. Asimismo, podra autorizarse una comision cuando se
requiera proporcionar y/o recibir capacitacién o atender citatorios o convocatorias,
todos de caracter oficial en un lugar distinto a su fuente o lugar de trabajo.
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El titular Administrativo de cada dependencia y el de la Oficialia Mayor respecto de
su personal, sera responsable de vigilar que solamente se puede otorgar el pago de
viaticos hasta por un méximo de 50 (cincuenta) dias por afio, continuos o
discontinuos, para cada servidor publico, excepto Titulares de ramo y el Oficial
Mayor.

Para el caso que se requiera de mayor tiempo (dias de comision), se debera obtener
autorizacion por escrito de la Oficialia Mayor, justificando la necesidad de la
ampliacion de la comision. Quedando bajo la responsabilidad de cada servidor
publico la aplicacion del articulo 263 del Reglamento de la Ley del Impuesto sobre
la Renta.

QUINTA. - Los Titulares y subsecretarios de las dependencias y de la Oficialia Mayor
respecto de su personal, que requieran desempefiar una comisioén fuera de la
circunscripcion territorial del Estado de Baja California, deberan solicitar previamente
la autorizacién por escrito o visto bueno de la Coordinacién General de Gabinete.

En los demas casos, seran los titulares de las dependencias o de la Oficialia Mayor
respecto de su personal, o el servidor publico que para tal efecto dicho titular
designe, quienes autorizaran el desemperfio de comisiones a servidores pliblicos.

SEXTA.- No se autorizaran comisiones que tengan por objeto realizar tareas o
funciones que puedan ser llevadas a cabo por personal de la propia dependencia o
la Oficialia Mayor respecto de su personal, en delegaciones, representaciones u
oficinas adscritas a la misma, en otras localidades del Estado de Baja California o

fuera de éste.

Para los efectos de la presente Norma, queda prohibido a los servidores puablicos
facultados o en quien se delegue la responsabilidad para asignar comisiones:

l. Autorizar el pago de viaticos para sufragar gastos de terceras personas o
de actividades o personas ajenas al servicio publico.

Il. Efectuar erogaciones con cargo a las partidas presupuestales sefialadas
en la presente Norma, que no obedezcan al estricto cumplimiento de
funciones o comisiones debidamente autorizadas.

Il Cubrir con los recursos asignados a las partidas presupuestales para
viaticos, complementos a las remuneraciones del personal.

IV, Otorgar o conceder viaticos con fines de cortesia o promocion social o
para fines no oficiales.
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V. Asignar o autorizar una comision al personal que se encuentre disfrutando
de periodo vacacional o de cualquier tipo de permiso o licencia.

VI.  Oforgar vidticos a servidores publicos que adeuden comprobantes y/o
reembolsos por concepto de viaticos no devengados, de comisiones
anteriores.

VIl.  Otorgar viaticos cuando el personal desempefie dos o mas empleos

compatibles, a menos que se obtenga licencia sin goce de sueldo en el
empleo distinto del que origine la comision.

SEPTIMA.- El recurso econémico destinado por la Administracién Publica Estatal
Centralizada, para una comisién oficial por concepto de pago de viaticos con apego
a las tarifas previstas por la presente disposicion, sera sujeto a comprobacién, no
excediendo de las tarifas establecidas en la disposicion Décimo Quinta de la
presente Norma, de conformidad a las siguientes disposiciones:

l.- Los viaticos dentro y fuera del Estado deberan tramitarse a través de comisiones
a comprobar dentro del S.I.P., generando una cuenta por cobrar denominada

Comisiones a Comprobar.

Conforme a lo establecido por los articulos 28 fraccion V y 93 fraccion XVl de la Ley
del Impuesto sobre la Renta y 57 de su Reglamento, los gastos contemplados por
dichos preceptos deberan estar amparados con un comprobante fiscal cuando se
realicen en territorio nacional o con la documentacién comprobatoria respectiva.

Excepto cuando el lugar de comisién se trate de una zona alejada o apartada de los
nucleos urbanos de poblacion, en las que se dificulte la obtencion de los referidos
documentos fiscales por no contar con la infraestructura requerida, en cuyo caso se
omitira la presentacion de comprobantes fiscales, atendiendo lo establecido por el
articulo 152 del Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta; en este supuesto
el propio oficio de comisién debera serialar tal circunstancia.

Cuando los gastos se efectien en el extranjero, los comprobantes deberan cumplir
los requisitos que establezca el Servicio de Administracién Tributaria, mediante
reglas de caracter general.

Il.- En todos los casos, el pago de viaticos guedara sujeto a comprobacion con
facturas que reunan los requisitos fiscales vigentes.

OCTAVA.- Unicamente procedera la asignacion de viaticos, cuando la comision
tenga verificativo en un perimetro que rebase de 50 (cincuenta) kilometros de
distancia en adelante, tomando como referencia el lugar de adscripcion de trabajo y
que ello implique un desfase en los horarios normales laborales del trabajador
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comisionado, debiendo sefialar en la descripcién del viatico la ciudad, localidad,
poblado o poblacion en el que se llevara a cabo la comision.

Las comisiones son de caracter extraordinario (excepcional), por lo que en los casos
en que se trate de actividades regulares y se realicen a una distancia razonable del
area urbana en que se encuentre su lugar de adscripcion o cuenten con algun ofro
tipo de estimulo para su realizacién, no procedera el pago de viaticos.

NOVENA.- Podran autorizarse viaticos por montos inferiores a las tarifas vigentes,
tomando como criterio para ello el lugar de destino, actividades a desarrollar y la

duracion de la comision a desempenar.

DECIMA.- La Administracién Plblica Centralizada estatal cubrira el gasto que
generen los servidores publicos, por el cumplimiento de una comision, segun sea el
caso dentro o fuera del Estado, garantizando siempre el uso racional, eficaz y
eficiente de los recursos publicos.

_ CAPITULO Ili
CLASIFICACION DE SERVIDORES PUBLICOS PARA LA
ASIGNACION DE RECURSOS CON MOTIVO
DE UNA COMISION OFICIAL

DECIMA PRIMERA. - El establecimiento de tarifas para la asignacion de recursos
por motivo de comisién, correspondera al puesto segun funciones del servidor
publico comisionado y se clasificaran en:

a) Titulares;
b) Mandos Directivos; y
c) Personal Operativo.

DECIMA SEGUNDA.- Para los efectos de la presente Norma se entendera por
Titulares, a los servidores publicos que ocupen el puesto segun funciones que
pertenezcan al nivel de gestion 1 al 2 segun la escala de gestion del Catalogo
General de Puestos Tipo emitido por la Oficialia Mayor. Asimismo, se entendera por
Mandos Directivos, a los servidores publicos que ocupen los puestos segun
funciones que pertenezcan a los niveles de gestion 3 al 5, del citado Catalogo.

DECIMA TERCERA.- Para los efectos de esta Norma se entendera como Personal
Operativo, a los servidores publicos que no ocupen puestos segln funciones,
correspondientes a Titulares y Mandos Directivos de conformidad con la presente

MNorma.

DECIMA CUARTA.- En los casos de existir alguna duda sobre el tipo de puesto a
que pertenece un servidor publico para efectos de la asignacién de recursos
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derivados de una comisién, sera la Oficialia Mayor a través de la Direccién de
Recursos Humanos quien clasificara el puesto segun funciones para tales efectos.

CAPITULO IV \
CRITERIOS PARA LA APLICACION
DE TARIFAS

DECIMA QUINTA.- Las tarifas diarias por concepto de asignacion de viaticos a
servidores publicos en comisién se fijaran tomando como referencia el siguiente
esquema:

TARIFA POR CONCEPTO DE VIATICOS (POR DIA)

Nivel de | Alimentos por dia dentro | Alimentos por dia fuera del
referencia del Estado en pesos|Estado pero dentro de la

moneda nacional Repiblica (en pesos moneda

nacional)
Titulares Hasta $300.00 Hasta $500.00 /_)
' Mandos Directivos Hasta $260.00 Hasta $450.00

Personal Hasta $230.00 Hasta $350.00 L/;'
Operativo

Las cuales se sujetaran a los tramites y requisitos a que se refiere la disposicion
Séptima y demas relativas y aplicables de la presente Norma.

DECIMA SEXTA.- Las tarifas diarias por concepto de pago de hospedaje a
servidores publicos, en comision por dia dentro o fuera del Estado, pero dentro de la
Republica, se fijaran tomando como referencia el siguiente esquema:

TARIFA APLICABLE POR CONCEPTO DE HOSPEDA.JE
(POR DIA)
Nivel de referencia Tarifa por concepto de Hospedaje por dia
: dentro o fuera del Estado, pero dentro de la
Republica (en pesos moneda nacional)

Titulares Hasta $2,000.00
Mandos Directivos Hasta $1,200.00
| Personal Operativo Hasta $800.00

Podra autorizarse el pago de un importe mayor a los montos referidos, solo en los
casos de comisiones a congresos, expasiciones y eventos en los cuales se tenga
predeterminado el hotel sede.

El personal de seguridad de la Oficina de la Gubernatura, asi como de los titulares
de la de la Secretaria General de Gobierno y de la Secretaria de Hacienda, podran
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sujetarse a la tarifa por concepto de hospedaje asignadas a los titulares de dichas
areas, independientemente del nivel al que correspondan.

Para el caso de hospedajes en el Estado, las tarifas de los hospedajes no deberan
rebasar los montos establecidos en ésta norma, asimilandola a la tarifa fuera del
estado, pero dentro de la Republica.

DECIMA SEPTIMA.- Para el caso de los conceptos de pago de pasajes y casetas
de cobro las dependencias o la Oficialia Mayor respecto de su personal, deberan
solicitarse a través de comisiones a comprobar, apegandose a lo dispuesto en la
disposicion Vigésima Novena de la presente Norma.

Por lo que respecta a gastos por consumo de gasolina estos seran cubiertos del
presupuesto asignado a la unidad administrativa o vehiculo oficial que corresponda.

CAPITULO V .
COMISIONES DE SERVIDORES PUBLICOS
EN EL EXTRANJERO

DECIMA OCTAVA.- Cuando se trate de comisiones oficiales fuera de la Republica
Mexicana, en todos los casos y sin importar el puesto segun funciones a que
pertenezca el servidor publico, las dependencias o la Oficialia Mayor a traves de sus
areas administrativas realizaran estimaciones de gastos previo a cada comision,
tomando en cuenta el tipo de cambio de la moneda de curso legal del pais de que
se trate, para lo cual aplicaran el procedimiento de comisiones a comprobar
aplicandose, por lo que respecta a Viaticos, una cuota maxima de $1,500.00 m.n.
(mil quinientos pesos 00/100 moneda nacional) aplicando el tipo de cambio
correspondiente a la moneda extranjera y dia del tramite.

En cuanto a hospedaje la cucta maxima diaria sera de $3,850.00 m.n. (tres mil
ochocientos cincuenta pesos 00/100 moneda nacional), aplicando el tipo de cambio
correspondiente a la moneda extranjera y fecha del tramite.

CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE
VIATICOS Y COMPROBACION
DE GASTOS

DECIMA NOVENA.- Todo tramite de solicitud por concepto de viaticos y hospedaje
se realizara a través del S.|.P., por conducto de los responsables de las areas
administrativas de cada dependencia o de la Oficialia Mayor respecto de su
personal, incluidos aquellos casos de comision en el extranjero.

‘\..H\H_H_
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VIGESIMA.- La solicitud de viaticos por regla general debera presentarse con 72
(setenta y dos) horas de anticipacion a la fecha de inicio de la comision y solo por
excepcion previamente validada por la Secretaria de Hacienda podran ser con 24
(veinticuatro) horas de anticipacion.

En casos excepcionales (de caracter urgente) debidamente justificados se podran
autorizar solicitudes de viaticos sin sujetarse a lo establecido en el parrafo que
antecede, siempre y cuando el dia de inicic de la comisién se genere la solicitud de
dichos viaticos.

La observancia de los plazos establecidos en los parrafos que preceden, quedara
bajo la responsabilidad del Titular Administrativo de la dependencia de que se trate
o de la Oficialia Mayor respecto de su personal.

VIGESIMA PRIMERA.- La contratacion del servicio de hospedaje en Ia
circunscripcion territorial del Estado de Baja California, asi como el tramite para el
pago, la realizara la Direccion de Adquisiciones de la Oficialia Mayor, la
comprobacion del gasto derivado de las comisiones oficiales, debera realizarse
conforme a lo dispone la disposicion Vigésima Novena de la presente Norma.

Las Dependencias y la Oficialia Mayor (respecto de su personal) por conducto de
sus respectivos administrativos, seran responsables de vigilar y asegurar las mejores
tarifas de hospedaje brindadas al Poder Ejecutivo por las cadenas hoteleras, siempre
y cuando no se rebasen los montos referidos en la disposicion Decima Sexta.

Para la procedencia del tramite de pago por servicio de hospedaje, se debera contar
con la autorizacion normativa en el S.1.P. de la Direccion de Adquisiciones, para este
caso debiendo aplicarse las tarifas tope sefialadas en la disposicién Decimo Sexta.

No procedera el pago de hospedaje en hoteles considerados de lujo a servidores
publicos distintos a Titulares, secretarios particulares y escoltas asignados.

VIGESIMA SEGUNDA.- En el Oficio o memorandum de comision se indicara el tipo
de servicio de hospedaje autorizado al servidor plblico comisionado, pudiendo

consistir en:

Servicio “A".- Servicio de Hospedaje
Servicio “*AA".- Servicio de Hospedaje, tintoreria, Internet y larga distancia,
asi como alimentacion.

Unicamente los titulares de las dependencias tendran acceso al servicio "AA" antes
referido.

VIGESIMA TERCERA.- En el caso que el servidor publico comisionado realice, por
situaciones de indole personal, cambio de lugar de hospedaje a un lugar diferente al
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de la comision autorizada inicialmente, debera reintegrar el importe de la diferencia
generada por dicho cambio.

VIGESIMA CUARTA.- La comprobacién de las comisiones, se realizara a mas tardar
el quinto dia posterior al término de la comision, mediante la presentacion de los
documentos o comprobantes correspondientes de conformidad a la disposicion

Vigésima Novena.
Para ser sujeto a la autorizacion de subsecuentes gastos por comisiones a

comprobar, el servidor publico no debera tener ningtin adeudo de comprobacion.

En el caso de la transportacion aérea, ferroviaria o maritima, no procedera el pago
de los pasajes cuando sean de primera clase o su equivalente.

La compra de boletos de avién debera ser con la tarifa mas baja, atendiendo en todo
momento que el gasto por este concepto esta sujeto a criterios de racionalidad,
austeridad, disciplina presupuestal. Sin embargo, para los efectos de vuelos directos
y tiempos de reservacion se podran hacer excepciones debidamente justificadas.

Lo anterior se aplicara sin menoscabo de asegurar la mayor eficiencia en los tiempos
de traslado y la productividad del servidor publico comisionado, por lo que se
buscaran vuelos directos y tiempos de reservacion congruentes con la agenda de
trabajo del comisionado.

Por lo que respecta al pago de peajes, se privilegiara el uso del sistema de prepago
en los casos en los que aplique.

VIGESIMA QUINTA.- Se debera evitar el cambio de itinerarios durante una
comision: sin embargo cuando por razones justificadas, el servidor publico
comisionado reguiera efectuar un cambio de horario o de fecha de vuelo, se debera
gestionar la modificacion requerida a través de la empresa que corresponda. En este
caso de excepcion, debe de justificarse documentalmente la peticion.

VIGESIMA SEXTA.- En el supuesto que el servidor plblico comisionado realice, por
situaciones de indole personal, cambio horario, fecha de vuelo, o vuelo a lugar
diferente al de la comision autorizada inicialmente, debera reintegrar el importe del
tramo no utilizado, debiendo solicitar bajo su responsabilidad el reembolso ante la

aerolinea o agencia autorizada.

Bajo ningun supuesto seran cubiertos con cargo al erario publico, boletos de avion
que los servidores publicos comisionados adquieran por cuestiones personales.

VIGESIMA SEPTIMA.- Para el caso de extravio o no utilizacion de boletos de avion,
se debera efectuar la devolucion del importe total por cuenta del servidor publico
comisionado, quien debera solicitar el reembolso ante la aerolinea o agencia

\-‘"“-h-.__n. .
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autorizada, previa presentacion del Acta del Ministerio Publico y documentacion que,
seglin corresponda, requiera la Linea Aerea.

VIGESIMA OCTAVA.- Para el caso de boletos con leyenda "no reembolsable”, que
no sean utilizados, el servidor publico que haya autorizado su adquisicion sera
responsable de reintegrar al erario plblico el importe total de estos.

VIGESIMA NOVENA.- La comprobacion por concepto de viaticos, hospedaje y
demas gastos generados por los servidores publicos en territorio nacional, debera
realizarse con facturacion que emita el proveedor de servicios, incluyendo el Registro
Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del Gobierno del Estado y domicilio fiscal

siguientes:

Razon Social: GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

R.F.C.: GEB-490319-4H7

Domicilio Fiscal: CALZADA INDEPENDENCIA NO, 994, CENTRO CIVICO, MEXICALI,
BAJA CALIFORNIA C.P 21000

Lo anterior, tomando en consideracion la Miscelanea Fiscal vigente, especificamente
en el tema de emision de facturas.

Derivado de las manifestaciones emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), solo se permitiran comprobantes fiscales con la version 3.3 0 la que en su
momento se encuentre vigente.

De conformidad con el articulo 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la Federacion, se
deberan cumplir los requisitos para la emision de facturas, asimismo se deberan

entregar y agregar:

e La factura, el ticket y el voucher para comprobar los recursos que fueron
utilizados los dias establecidos a la comision,

e El archivo XML correspondiente, asi como la impresién de la verificacion del
CEDI's ante el SAT, el cual el proveedor hace llegar al correo electronico

proporcionado.

Lo anterior, con el fin de estar en posibilidades de requisitar claves y concepios que
debe contener dicha factura.

Para la comprobacion de viaticos, no se podran incluir consumos de bebidas
alcohdlicas, propinas, cigarros, entre otros de indole similar; asi como gastos gue no
resulten indispensables para el desarrollo de la comision, debiendo comprobarse
con facturas de todos los dias de la comision las cuales no deberan exceder del

importe de la tarifa diaria autorizada.
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TRIGESIMA.- La comprobacién por concepto de viaticos, hospedaje y demas gastos
generados por los servidores pulblicos en el extranjero, asi como aquellos que se
deriven de un procedimiento de comisiones a comprobar, deberan reunir los
requisitos previstos por la regla 2.7.1.16 de la Resolucion Miscelanea Fiscal (RMF)
para el ejercicio fiscal 2020 ¢ |la correlativa del ejercicio fiscal subsecuente de que
se trate, la cual establece que para los efectos de los articulos 28 y 29-A,
antepenultimo parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF), que los
comprobantes emitidos por residentes en el extranjero sin establecimiento
permanente en México, se podran utilizar siempre que contengan los siguientes
requisitos:

I. Nombre, denominacion o razén social, domicilio y, en su caso,
numero de identificacion fiscal, o su equivalente, de quien lo expide;

Il. Lugar y fecha de expedicion;

lll. Clave en el RFC de la persona a favor de quien se expida o, en su
defecto, nombre, denominacién o razon social de dicha persona;

IV. Los requisitos establecidos en el articulo 29-A, fraccion V, primer
parrafo del CFF;

V. Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en
numero o letra,

Asimismo, deberan adjuntar la documentacion comprobatoria que los ampare copia
de la documentacion relativa al transporte.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES ESPECIALES

TRIGESIMA PRIMERA.- La asignacion de vehiculos oficiales para el cumplimiento
de una comision de trabajo, se hara tomando en cuenta el tipo de funciones a realizar
por el servidor publico y/o la dificultad, urgencia o costo excesivo que representaria
el traslado en otro medio de transporte en determinada demarcacion territorial.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Los servidores publicos comisionados deberan rendir un
informe de comision oficial que contenga un breve resumen de la misma, senalando
el lugar de comisién, plazo de comision, asi como las actividades realizadas y los
resultados obtenidos, con el fin de cumplir con las disposiciones establecidas en el
articulo 81 fraccion IX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

en el Estado de Baja California.
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TRIGESIMA TERCERA.- En ningun caso procedera el pago con cargo al erario
publico de aquellos gastos generados en comisiones de trabajo por consumo de
tabaco, bebidas con graduacion alcohdlica o propinas.

Lo costos que pudieran generarse por exceso del limite de equipaje permitido en los
diversos medios de transporte, seran por cuenta del servidor publico comisionado,
por lo gue no seran con cargo al erario publico; salvo que se trate de exceso del
limite antes precisado, correspondiente a documentacion oficial o equipo de trabajo
necesario para desempenar la comisién encomendada.

TRIGESIMA CUARTA.- Las dependencias y la Oficialia Mayor respecto de su
personal, seran responsables de asegurar que las promociones o recompensas
otorgadas por las aerolineas con motivo del uso frecuente de vuelos, se acrediten
para uso institucional y no en lo personal a los servidores publicos comisionados,
para ello deberan vigilar y asegurar las mejores tarifas de oferta brindadas al Poder
Ejecutivo por las aerolineas.

CAPITULO VIl
CONTROL Y EVALUACION

TRIGESIMA QUINTA.- La Secretaria de la Honestidad y Funcion Publica del Estado
vigilara el cumplimiento de la presente disposicion, de conformidad con las
atribuciones derivadas de la normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- La presente Norma entrara en vigor a los quince dias siguientes de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Las autorizaciones para el pago de viaticos y hospedajes que hayan
sido tramitados antes de la entrada en vigor de la presente norma, seguiran vigentes
hasta su total conclusion.

TERCERO.- La Subsecretaria de Tecnologia y Comunicacién de la Secretaria de
Hacienda realizard, los cambios al S.I.P. para que los tramites de comisiones se

adecuen en términos de la presente disposicion.

CUARTO.- Las Entidades Paraestatales deberan de emitir u homologar sus
disposiciones en materia de viaticos, hospedajes y demas gastos derivados de las
comisiones de sus servidores publicos, tomando como base los criterios
establecidos en la presente norma.

QUINTO.- En tanto el rgano constitucional auténomo denominado Fiscalia General
del Estado adquiere su plena autonomia de gestion, debera continuar tramitando sus
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comisiones oficiales, viaticos, hospedajes y demas gastos derivados de las mismas,
conforme a la presente Norma administrativa.

El personal de seguridad del titular de la misma, podra sujetarse a la tarifa por
concepto de hospedaje asignadas a éste Ultimo, independientemente del nivel al que

correspondan.

SEXTO.- Publiquese.

Mexicali, Baja California, a 27 de marzo de 2020.
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LIC. LUIS SALOMON FAZ APODACA
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